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                        Dein Profil


ABGESCHLOSSENE BERUFSAUSBILDUNG ALS KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w/d)


und/oder


AUSBILDUNG IN DER GRUNDSTÜCKS- UND WOHNUNGSWIRTSCHAFT (m/w/d)


und/oder


QUEREINSTEIGER MIT BERUFSERFAHRUNG SIND HERZLICH WILLKOMMEN
	Kurze Entscheidungswege und eine offene Kommunikation

	Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit attraktiven Rahmenbedingungen

Standort: Rietberg - Varensell | Anstellungsart(en): Vollzeit


ÜBER UNS: 


Wir sind ein familiengeführtes, erfolgreiches Unternehmen im Kreis Gütersloh. Seit mehr als 35 Jahren ist unsere Bauträgergesellschaft hauptsächlich im Wohnungs- und auch Geschäftsbau tätig. Dabei konzentrieren wir uns vorwiegend auf die Realisierung von Eigentumswohnungen, Einfamilien-, Doppel-, Reihenhäuser und der Sanierung bestehender Objekte.


ZU IHREN AUFGABEN GEHÖRT:
	Haupt- und Nebenbuchhaltung in verschiedenen Gesellschaften

	Entgegennahme von Mieteranrufen und Weiterleitung/-bearbeitung im Ticketsystem

	Allgemeine Koordinationstätigkeiten bspw. betreffend HandwerkerInnen und Angebotseinholungen

	Empfang von Kunden / Mietern

	Erstellen von Mieteranschreiben aus unserem Cloud-Systemen

	Termine vereinbaren und koordinieren

	Unterstützung bei der allgemeinen Büroorganisation

	Alltägliche Büroaufgaben und Zusammenarbeit mit unseren Steuerbüros


WAS DICH ERWARTET:
	Ein moderner Arbeitsplatz mit fortschrittlichen IT-Systemen

	Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

	Arbeitszeitkonto


Haben wir dein Interesse geweckt?


Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung:


Bewerbung(at)vorderbrueggen.info

                    

                
        

	




                                                

                                            

                                        

                                    
                                

                            
                    

                
        




 

 

        

    

 


    
        
            
                
                    
                        


    
        Vorderbrüggen Bau GmbH 

        Hauptstraße 40 

        33397 Rietberg
    




    +49 5244 93100

    E-MAIL(AT)VORDERBRUEGGEN.INFO
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